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Zaproszenie do złożenia oferty 

 

I. Zamawiający:  

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żegocinie 

Żegocina 316 

32-731 Żegocina 

II. Opis przedmiotu zamówienia  

Pełnienie funkcji koordynatora projektu w ramach projektu „Aktywna Żegocina - II” realizowanego 

przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Żegocinie. Projekt dofinansowany ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach Priorytetu 6, Działania 6.26 Integracja 

społeczna osób w szczególnie trudnej sytuacji życiowej programu Fundusze Europejskie dla 

Małopolski 2021-2027. 

Do Obowiązku Wykonawcy w ramach świadczonej usługi należeć będzie:  

Koordynacja i zarządzanie całością działań projektowych, nadzór nad wykonywaniem zadań 

przez poszczególnych pracowników projektu, zarządzanie budżetem projektu, bieżący monitoring 

działań, podejmowanie działań naprawczych, przygotowanie wniosków o płatność w części 

merytorycznej realizacji. Weryfikacja i zapewnienie poprawności dokumentacji pod kątem jej 

zgodności z wymogami programowymi, nadzór nad kwalifikowalnością ponoszonych wydatków. 

Prowadzenie postępowań związanych z wyłonieniem wykonawców. Przygotowanie umów 

z wykonawcami i weryfikacja ich prawidłowej realizacji. Sporządzanie wniosków o płatność 

w części finansowej, administrowanie zakupami na rzecz projektu. Monitorowanie ścieżki 

wsparcia, monitorowanie kalkulowanej kwoty na uczestnika, monitorowanie celów i wskaźników 

projektu, opracowywanie sprawozdań z realizacji projektu, opracowanie i realizacja działań 

promocyjnych projektu, dobór narzędzi promocji projektu i działań w ramach projektu, 

monitorowanie udziału UP w zaproponowanych formach wsparcia, obsługa w systemie CST 2021 

oraz w systemie monitorowania EFS, monitoring jakości realizowanych usług np. poradnictwa, 

szkoleń, warsztatów itp. 

III. Wymagany termin realizacji zamówienia:  

grudzień 2024r. – 31 grudnia 2025r. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość przesunięcia terminu realizacji zamówienia na skutek 

wystąpienia okoliczności niezależnych i niezawinionych przez Wykonawcę (których nie można 

było przewidzieć). 

IV. Wykonawca związany jest ofertą 30dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna 

się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

  



 
V. Opis wymagań stawianych wykonawcom: 

O udzielenie zamówienia, mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki: 

1. Wymagane doświadczenie w realizacji co najmniej 1 projektu finansowanego w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Osoba nie skazana prawomocnie za przestępstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, 

przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo skarbowe. 

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą (spełnia - nie spełnia) 

w oparciu o informacje zawarte w formularzu oferty. 

VI. Dokumenty jakie wykonawca powinien załączyć do oferty: 

 

1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo - ofertowy według 

załączonego wzoru. 

2. Oświadczenie RODO. 

 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń i dokumentów.  

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

mogą przekazywać: pisemnie na adres ośrodka lub drogą elektroniczną na adres: 

kierownik.gops@zegocina.pl 

VIII. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się 

z Wykonawcami. 

 

1. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami z ramienia Zamawiającego jest Pani 

Kierownik GOPS – Katarzyna Łyszczarz tel. 14 613 20 02, e-mail: 

kierownik.gops@zegocina.pl  

 

IX. Miejsce i termin składania ofert. 

Oferty należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:  Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

w Żegocinie Żegocina 316, 32-731 Żegocina lub drogą elektroniczną adres e-mail: 

gops.efs@zegocina.pl w terminie do dnia 06.12.2024 do godziny 14:30 z dopiskiem: „Rozeznanie 

dostępnej oferty rynkowej: Koordynator projektu”. 

X. Opis sposobu obliczenia ceny: 

Na załączonym formularzu cenowo - ofertowym należy przedstawić cenę netto i brutto za 

wykonanie zamówienia oraz podać stawkę i wysokość podatku VAT. 

Wartość cenową należy podać w złotych polskich cyfrą z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku oraz słownie.  

Cena powinna zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.  
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XI. Opis kryteriów którymi Zamawiający kierował się będzie przy wyborze oferty. 

 

1. cena brutto - 60 % 

Oferty niepodlegające odrzuceniu oceniane będą wg wzoru: 

P1 = (Cmin / C of. licz.) x 60% przy czym 1 % =1 pkt. 

gdzie:  

Cmin - najniższa całkowita cena brutto wykonania zamówienia spośród wszystkich ocenianych 
ofert. 

C of. licz. - zaoferowana całkowita cena brutto wykonania zamówienia w ofercie ocenianej. 

P1 - ilość punktów w kryterium przyznanych ofercie ocenianej. 

2. doświadczenie - 40% 

Punkty za kryterium „doświadczenie” wykonawcy w realizacji usługi koordynacji projektu 

z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób zagrożonych wykluczeniem społecznym 

finansowanych ze środków UE w skali 0 – 40pkt. 

Doświadczenie wykonawcy w realizacji usługi objętej zamówieniem oceniane będzie przy 

zastosowaniu następującej punktacji:  

• 1 koordynowany projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób zagrożonych 
wykluczeniem społecznym finansowanych ze środków UE – 0pkt.  

• od 2 do 4 koordynowanych projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym finansowanych ze środków UE – 10pkt.  

• od 5 do 7 koordynowanych projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym finansowanych ze środków UE – 20pkt.  

• od 8 do 10 koordynowanych projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym finansowanych ze środków UE – 30pkt.  

• powyżej 10 koordynowanych projektów z zakresu aktywizacji społeczno-zawodowej osób 
zagrożonych wykluczeniem społecznym finansowanych ze środków UE – 40pkt. 

Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, która otrzyma największą ilość punktów. 

XII. Inne informacje. 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez 

podawania przyczyny. W takim przypadku nie przysługują Oferentom żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego. 

2. Decyzja Zamawiającego o odrzuceniu oferty jest decyzją ostateczną. 

3. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe i inne polegające na 

niezgodności oferty z zapytaniem, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym Oferenta, którego oferta została poprawiona. 

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian warunków zamówienia na każdym etapie 

postępowania. 



 
5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 

możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który 

w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 

XIII. Informacje o formalnościach. 

 

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców, 

którzy ubiegali się o wykonanie zamówienia. 

2. Zamawiający zleci wykonanie zamówienia – zawrze umową z wybranym Wykonawcą po 

przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty, ale nie później niż w terminie związania 

ofertą.  

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrania uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę, najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, lub 

przeprowadzi ponowne postępowanie. 

4. Wykonawcom nie przysługują środki ochrony prawnej określone w przepisach ustawy – 

Prawo zamówień publicznych.  

5. Postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach 

organizacyjnych Zamawiającego i nie mają zastosowania przepisy ustawy – Prawo 

zamówień publicznych.  

 

XIV. Załączniki. 

 

1. Formularz cenowo – ofertowy. 

2. Oświadczenie RODO.  

 

Kierownik GOPS - Katarzyna Łyszczarz 

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ 
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